P

Camara Municipal de

) PALMEIRAS DE GOIAS

— Palécio Legislativo Maria Pires Perillo m—

PORTARIA N2 182, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2022.

" Regulamenta o Plano d o 3
Publicado nesta data mediante afixagdo 4 e Contratagdes Anual da Camara

No *PLACAR' da CAmara Municioal Municipal de Palmeiras de Goids e da outras

Paimei 'deG y 23/,.1.4_'/ 232 providéncias.

A Presidente da Camara Municipal de Palmeiras de Goias, no uso da atribuicdo
que lhe confere o art. 31 do Regimento Interno;

Considerando a Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que estabelece as normas
gerais de licitagdo e contratagdo para as Administra¢des Publicas diretas, autarquicas e
fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

Considerando a necessidade de editar o plano de contratagdes no ambito do
Poder Legislativo municipal;

Considerando a abertura do Processo Administrativo n® 0000162/2022;

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituido o Plano de ContratagBes Anual da Camara Municipal de
Palmeiras de Goids, na forma do presente regulamento.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 22 O plano de contrata¢des anual serd elaborado conjuntamente pelas areas
responsaveis pelas compras do poder legislativo.

Art. 32 Para os fins deste Portaria considera-se:

| — autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsdvel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenacdo de

despesas realizados no ambito do érgdo;

Il — requisitante: agente ou unidade responsivel por identificar a necessidade de

contratagao de bens, servigos e obras e requeré-la;
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Il - drea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de
demanda e promover a agregacio de valor e a compilagdo de necessidades de mesma
natureza;

IV —Documento de Formaliza¢do de Demanda (DFD): documento que fundamenta
o plano de contratagdes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade
de contratacdo;

V — Plano de Contrata¢des Anual (PCA): documento que consolida as demandas
que o 6rgdo ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaborac3o;

VI — Setor de contrata¢bes: unidade responsdvel pelo planejamento, pela
coordenacdo e pelo acompanhamento das agdes destinadas as contratacdes, no 4mbito do
6rgdo ou da entidade, que no caso da Camara é a Chefia de Gabinete da Presidéncia;

§ 12 Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado.

§ 22 A definido dos requisitantes e das dareas técnicas nio ensejara,
obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgdos e das
entidades.

§ 32 As dreas requisitantes deverdo ser 6rgdos e departamentos do poder
legislativo, na forma descrita neste regulamento.

CAPITULO II
DA ELABORAGAO DO PCA

Art. 42 O PCA serd elaborado até a 12 quinzena de maio de cada exercicio e dever3
conter todas as contratagSes que se pretende realizar no exercicio subsequente.

Paragrafo unico. O periodo de que trata o caput compreenderd a elaboracio, a
consolidagao e a aprovagdo do plano pela autoridade competente, ficando assim definidos os

prazos:

| — até o dia 12 de agosto: elaboragdo do Documento de Formalizacdo de

Demanda (DFD) pelos requisitantes;

Il — até o dia 12 de outubro: consolidagdo das informacdes por parte da Chefia de

Gabinete da Presidéncia;
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Art. 52 Para elaboragdo do PCA o requisitante devera elaborar o documento de
formaliza¢do de demanda com as seguintes informacdes:

| — justificativa da necessidade da contratacdo;
Il — descri¢do sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

IV — estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento
simplificado, através de regulamento especifico;

V —indicacdo da data pretendida para a conclus3o da contratagao, a fim de nao
gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do orgdo ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de
acordo com a metodologia estabelecida pelo 6rgdo ou pela entidade contratante;

VIl - indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento
de formalizagdo de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em
que as contratagdes serdo realizadas;

VIl = nome da drea requisitante e/ou técnica com a identificacio do responsavel.

§ 12 Os DFDs deverdo ser elaborados de acordo com o objeto da contratacéo,
podendo ser elaborado mais de um DFD por requisitante.

§ 22 Para cumprimento do disposto no caput, os requisitantes dever3o elaborar
as demandas.

Art. 62 As demandas de contratagdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicacio
deverdo ser remetidas ao Departamento de T.| e Telecomunica¢des para fins de analise,
complementacdo de informacdes, caso necessério, compilagdo das demandas e padronizac3o.

§ 12 O Departamento de Controle Interno poderad apontar, a qualquer tempo,
eventuais divergéncias relacionadas a padronizagdo e adequagdo das demandas de tecnologia
da informacdo relativas a padrdes, planos, diretivas ou outros, bem como solicitar ajustes a
area técnica que realizou e/ou auxiliou o cadastro.

§ 22 Os Projetos de Tecnologia, Informagdo e Comunicacdo poderdo estabelecer
critérios e padrdes para embasar a analise e compilacdo das demandas.

Art. 72 As demandas deverdo ser consolidadas pela Chefia de Gabinete e adotard
as medidas necessarias para:

| — agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda

com objetos de mesma natureza com vistas a racionaliza¢do das contratacdes;
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Il —adequar e consolidar o PCA;

Il - elaborar o calendério de contratagdes da Camara Municipal, por grau de
prioridade, considerando a data estimada para o inicio do processo da contratagdo e a
disponibilidade orcamentdria.

Art. 82 A autoridade competente devera aprovar as contratacdes previstas,
podendo reprovar itens do PCA ou devolvé-lo & Chefia de Gabinete, se necessario, para
proceder os ajustes junto aos requisitantes.

Art. 92 Apds aprovado, o PCA sera disponibilizado, automaticamente, no Portal
Nacional de Contratac¢des Publicas.

Pardgrafo Unico. A Cdmara Municipal disponibilizara, em seu sitio eletrénico, o
enderego de acesso ao seu plano de contratacdes anual no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas, no prazo de quinze dias, a contar da data de encerramento das etapas de aprovacdo,
revisdo e alteragdo.

CAPITULO 11l

DA REVISAO E DA ALTERACAO

Art. 10. Durante o ano de sua elaboragdo, o PCA poderd ser revisado por meio de
inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipdteses:

| = no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboracdo do
plano de contratagdes anual, para a sua adequagdo a proposta orcamentaria do érgdo ou da
entidade encaminhada ao Poder Legislativo;

Il — havendo alteragdo da Lei Orgamentaria Anual, para adequagdo do plano de
contratacdes anual ao orgamento modificado.

Pardgrafo Unico. Nas hipdteses deste artigo, as alteragdes que ocorrerem no PCA
deverdo ser aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos | e |l do
caput.

Art. 11. Durante todo o ano de sua execu¢do o PCA poderad ser alterado, por meio
de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Art. 12. O plano de contratagGes anual atualizado e aprovado pela autoridade
competente serd disponibilizado automaticamente no PNCP.
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CAPITULO IV
DA EXECUCAO

Art. 13. O Departamento de Controle Interno verificard se as demandas
encaminhadas constam no PCA antes de sua execucao.

Paragrafo Unico. As demandas que n3o constarem do PCA ensejarao a sua
alteragdo, caso justificadas, bem como dever3o ser aprovadas pela autoridade competente.

Art. 14. As demandas constantes do PCA serdo formalizadas em processo de
contratacdo e encaminhadas ao Departamento de Licitagdes, de acordo com o fluxo de
contratag@es instituido por meio de regulamento préprio, com a antecedéncia necessaria ao
cumprimento da data pretendida.

Art. 15. Durante o ano de elaborag¢do do PCA a Comissdo de Gerenciamento de
Riscos, elaborara os relatdrios de riscos referente a provavel ndo efetivacdo da contratacio de
itens constantes do plano, até o término do exercicio.

§ 12 O relatério de gestdo de riscos devera ser publicado a cada trimestre,
devendo ser apresentado, no preferencialmente, nos meses de marco, junho, setembro e
dezembro de cada ano.

§ 22 O relatério de que trata o § 12 serd encaminhado a autoridade competente
para adocdo das medidas de correcdo pertinentes.

§ 32 As contratagBes planejadas e ndo realizadas até o final do exercicio deverdo
ser justificadas quanto aos motivos de sua nfio consecugdo e, se permanecerem necessarias,
serdo incorporadas ao plano de contrata¢des do ano subsequente.

CAPIiTULO V
DAS AREAS REQUISITANTES

Art. 16. Sdo dreas requisitantes da Administragdo Direta da Camara Municipal de
Palmeiras de Goids:

L Chefia de Gabinete da Presidéncia
. Departamento Juridico
(. Departamento de Controle Interno
V. Departamento Financeiro

V. Departamento de Contabilidade
VI. Departamento de Licitag8es e Contratos

VII. Departamento de Recursos Humanos
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VIII. Departamento de Patriménio e Arquivo
IX. Departamento de Copa e Cozinha

X. Departamento de Transporte

XI. Departamento Parlamentar
XIl. Departamento de Compras
XIII. Departamento de T.I. e Telecomunicagdes

XIV. Departamento de Servicos Gerais
XV. Departamento de Comunicacio
XVI. Departamento de Cerimonial

§ 12 Para elabora¢do do Plano de ContratagBes, cada drea requisitante dever
indicar o seu responsavel, o qual serd nomeado através de ato do Legislativo Municipal.

§ 22 Na indicagdo de que trata o paragrafo anterior deverd ser observado limite
de 01 (um) servidor por area requisitante:

§ 32 Poderd ser indicado um servidor como responsdvel por mais de uma &rea
requisitante.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. Os procedimentos administrativos serdo autuados ou registrados em
conformidade com a Lei n? 8.666/1993, com a Lei n2 10.520/2002, estas enquanto perdurar
sua validade, e com a Lei n? 14.133/2021.

Art. 18. Os casos omissdo serdo apreciados e dirimidos pela Presidéncia da
Camara Municipal de Palmeiras de Goias.

Art. 19. Este Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

GABINETE DA PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PALMEIRAS DE GOIAS,

AOS 23 DIAS DO MES DE NOVEMBRO DE 2022. |
v
dn )

Vereadora TAiS CARDOSO LOPES
Presidente da Camara Municipal
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